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首页

事务中心

常用系统入口

效能分析

服务指南

个人中心

推荐服务

专题服务

直通部门

便民服务

我常用的

待办中心

通知公告

按用户角色（教师 /本科生 /研究生等）推荐高频办事服务

聚合展示专项工作相关的办事服务、指南等内容

用户常用的办事服务

需要本人处理的事项、本人提交的事项等

本人收到的全校或部门通知

直接跳转选中部门的办事服务清单页面

链接师生常用网站

全部办事服务入口

服务效能多维度数据统计分析

展示各类事项服务内容、流程、材料、要求等

与学校统一身份认证平台对接的业务系统入口
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我的待办中心

“我的待办中心”。
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1、我待办的：收到的需要本人处理（审批）的事项。
点击“服务标题”进入待办的列表界面，状态为进行中，选择标题处的事项进入处理。

2、我已办的：点击“事项标题”进入已办列表页面，状态为退回、中止、已办结等，
选择标题处参看详情。

3、我发起的：查看本人提交的申请事项。待办、已办与上相同。
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4、事项委托：设置步骤点击“个人中心”—“待办中心”—“更多”—“设置”，可
设置委托人，委托办理时间。
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依次点击“个人中心-待办中心-我发起的”，可以查看发出的申请事项具体办理进度。
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依次点击“个人中心-待办中心-我收到的”，点击需要处理的具体事项。如下图：

点击右上角的“处理”按钮，进行审批。
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审批类别说明：

•通过：审批人通过申请事项（须填写审批意见）。

•退回：审批人将审批事项退回（须填写审批意见）。

•中止：审批人中止申请，审批流程结束（须填写审批意见）。

其他功能说明：

•我的常用 : 根据平时使用情况，系统自动生成 8位常用服务。
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•我的消息：可查看关于自己收到的所有消息。

•我收藏的：可根据平时使用习惯，将自己比较关注的服务加入我收藏的中。
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首页：自己常用办事服务的办理入口

办事：与自己相关办事服务的办理入口

待办：需要本人处理（审批）的事项，查询

      待办、已办事项。

消息：所有自己收到的消息

我的：与自己相关的信息
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“办事”→选择办理事项→填写表单→“下一步（流程）”提交”。

点击导航栏“待办”图标，进入“我发出的”，点击具体事项进行中的数字，在事

项信息中→点击“查看详情”可以看到具体办事进度。
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依次点击“待办”→“我收到的”→“待办事项”→“处理”。
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84079467（网络故障维护 ）

（统一身份认证、OA、砚湖易办）


